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Basiseinfuhrung in TYPO3
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Aufbau des TYPO3 Backends
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1. Modulliste

Hier sehen Sie alle verfligbaren Module. Einen Uberblick tiber die einzelnen Module erhalten
Sie im Laufe dieser Anleitung.

2. Der Seitenbaum
Hier wird die hierarchische Struktur Ihrer Seite abgebildet.
3. Der Editorbereich

Im Editorbereich stehen Ihnen je nach Modul verschiedene Funktionen zur Verfligung. Hier
werden Sie die meiste Zeit arbeiten.

4. Die Kopfleiste

In der Kopfleiste kbnnen Sie auf Ihr Konto zugreifen um z.B. die Sprachen zu andern.
Klicken Sie daflr auf Ihren Namen in der Kopfleiste. AnschlieBend kénnen Sie unter
Einstellungen die Sprache andern. Au3erdem loggen Sie sich hier aus Ihrem Konto aus.
Klicken Sie daflr auf Ihren Namen in der Kopfleiste und anschlie3end auf ,,Abmelden®.
Melden Sie sich immer ab bevor Sie den Browser schlie3en!
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Ein wichtiges Werkzeug, welches Sie sehr oft benutzen werden, ist der Speicherbutton. Da
TYPO3 keine automatischen Speicherungen durchfiihrt, miissen Sie jede Anderung, die Sie
in TYPO3 vornehmen, manuell abspeichern. Sobald Sie ein Inhaltselement auf lhrer Seite
zum Bearbeiten 6ffnen, sehen Sie den Speicherbutton am oberen Rand des Editorbereichs.

X Schlisfen |E] Speichern | | ™Q Anzeigen

Um eine Seite genau identifizieren zu kdnnen, bendtigen Sie die ID einer Seite. Diese finden
Sie heraus, indem Sie mit dem Mauszeiger lUber das Seitensymbol im Seitenbaum lhrer
Seite gehen.

" Wiso
v &) Typo3_Testseite UZK2015
' [+ Home

[

O Unterseite 2
TestCSO Unterseite 3

: MNeue Seite erstellen Version 2

> powermail_test_cso

k] Test WB

»[ Y Tauschbérse

WiSo IT-Services

*-| ] Testbereich_neues_Design

* Siteinfo

> E-Mail

> Milleimer-WiSo-IT

* powermail_test

'_ fe_user_testseite

'_ tt-adress-testseite
il tt-news-testseite
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Sie finden auRerdem die ID einer Seite in der oberen rechten Ecke des Editorbereichs,
wenn Sie eine Seite aufgerufen haben.

* (©) X su: csotutorial - Q suchen

Pfad: ,"I’ypoB_Testseite@EQDle TestCSO [50189] <

F|xe]| 2

B inhalt

Zusatzlich kdnnen Sie auch die ID eines Inhaltelements herausfinden, indem Sie mit dem
Mauszeiger tber das Symbol des Elements im Editorbereich gehen.

Spalten A

B Q

Test(SO

EY Inhalt

mE id=194159

Testseite CS0O

& © m

EF inhalt

IDs werden dazu gebraucht, Seiten oder Elemente innerhalb von TYPO3 genau zu
identifizieren. Jede Seite und jedes Inhaltselement hat eine eigene ID.

Eine wichtige Grundlage von TYPO3 ist auRerdem, dass es keinen Schreibschutz gibt. Das
bedeutet, dass mehrere Personen gleichzeitig an einem Element arbeiten und sich somit
gegenseitig Ihre Anderungen verwerfen kénnen.
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Begriffe
Im Folgenden werden wichtige Begriffe im Umgang mit TYPO3 erlautert:
Frontend

Das Frontend ist der ¢ffentliche Bereich einer Homepage, welchen der Nutzer sieht, ohne
Zugriff auf TYPO3 zu haben.

Backend

Das Backend ist die grafische Oberflache von TYPO3. Im Backend haben Redakteure
Zugriff auf die Inhalte Ihrer Homepage.

Content Element (CE)

Ein Content Element ist der Inhalt auf Ihrer Seite, wie z.B. ein Text oder ein Bild.

Content Type

Unter Content Type versteht man die verschiedenen Typen von Content Elementen.
Darunter fallen z.B. ,,Text & Bilder*, ,, Text*“ oder ,,Nur Bilder.

Neues Inhaltselement erstellen

Typischer Seiteninhalt Formulare Meni Plug-Ins Besondere Elemente UzK Marginalspalte

UzK Hauptspalte

==| Nur (iberschrift == Text
Eine Uberschrift. Ein normales Textelement mit Uberschrift und
FlieBtext.
_E Text & Bilder ~ Nur Bilder
Eine beliebige Anzahl von Bildern mit umfliefendem Eine beliebige Anzahl von in Zeilen und Spalten
Text. angeordneten Bildern mit Beschriftung.
=== Aufzdhlung === Tabelle
Eine einzelne Aufzihlunag. Eine einfache Tabelle.
Dateilinks

Erzeugt eine Liste mit Dateien zum Herunteraden.
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Rich-Text-Editor (RTE)

Im Unterschied zu einem Plain-Text-Editor, in dem Sie lediglich Text verfassen kénnen - der
Editor unter Windows beispielsweise - kdnnen Sie mit einem Rich-Text-Editor Texte
verfassen und diese auch direkt formatieren (bspw. die Schriftart andern, kursiv oder oder
fett schreiben).

Cache

TYPO3 legt Content Elemente in einer Datenbank ab. Ohne Cache — einem
Zwischenspeicher — wirde bei jedem Aufruf die Datenbank abgefragt werden, dies wirde zu
einer sehr langsamen Performance fiihren. Der Cache entlastet die Datenbank, indem er
einmal abgefragte Informationen auf3erhalb der Datenbank in einem speziellen Verzeichnis
speichert.

Uniform Resource Locator (URL)

Mit URL bezeichnet man umgangssprachlich Adressen von Homepages.
(Bsp. https://www.wiso.uni-koeln.de/de/studium/)
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Schaltflachen
Hier einige der wichtigsten Schaltflachen in TYPO3:

Dateiliste

Diese Schaltflachen finden Sie in der Dateiliste vor.

é S B Esh i@ 0k
2.3.4.5.6.7. 8. 9.

=

1. Ubersetzung anlegen

2. Metadaten dieser Datei bearbeiten

3. Ansehen - Offnet das Objekt.

4. Ersetzen - Ersetzt das Objekt.

5. Umbenennen - Mit dieser Option kann man das Objekt umbenennen.

6. Info - Enthéalt einige Informationen zu dem Objekt (z.B. Gro3e der Datei)

7. Ldschen - Loscht das Objekt.

8. Kopieren - Kopiert das Objekt in die Zwischenablage.

9. Ausschneiden — Verschiebt das Objekt in die Zwischenablage.
Listenmodul

Diese Schaltflachen stehen Ihnen im Listenmodul zur Verfigung.

® o @ i @D9R a v « » 0 k
1.2.3.4.5.6.7.8.9101112. 1314

Web-Seite anzeigen.

Datensatz bearbeiten.

Datensatz verbergen.

Datensatz loschen(!).

Informationen anzeigen.

Datensatz verschieben.

Anderungsverlauf anzeigen/Riickgangig.

Neuen Datensatz nach diesem Datensatz erstellen.

Nach oben verschieben.

10. Nach unten verschieben.

11. Diese Seite hinter die derzeit Ubergeordnete Seite verschieben.
12. Diese Seite als Unterseite in die derzeit vorhergehende Seite verschieben.
13. Kopieren.

14. Ausschneiden.

©COoN>U,~WNE
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Modulment

gl =2

1. Modulmeni minimieren/maximieren
Mit dieser Schaltflache kdnnen Sie die Beschriftung in der Modulleiste ein- bzw. ausblenden.
2. Seitenbaum ein-/ausklappen

Mit dieser Schaltflache kbénnen Sie den Seitenbaum ein- bzw. ausklappen und so den
Editorbereich vergrof3ern.

Cache dieser Seite Loschen

¥

Dies ist das Symbol, um den Cache lhrer Seite zu I6schen. Sollten Ihre Anderungen an einer
Seite im Frontend nicht angezeigt werden, I6schen Sie den Cache und laden Sie die Seite im
Frontend erneut.

Neue Seite erstellen

!

Klicken Sie auf diese Schaltflache, erscheinen vier weitere Optionen zum Erstellen einer
Seite.

Neue Standardseite erstellen.

Dies ist das Symbol zum Erstellen einer neuen Standardseite.

Verweis erstellen

=

Dies ist das Symbol zum Erstellen eines Verweises.
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Link zu externer URL
£

7

Dies ist das Symbol zum Verlinken auf eine Externe URL.

Neuer Ordner

i

Dies ist das Symbol zum Erstellen eines neuen Ordners.
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Die Modulliste

Jedes Modul hat unterschiedliche Funktionen. Die meiste Zeit werden Sie mit dem
»Seitenmodul® und dem ,,Listenmodul® arbeiten. Es folgt eine kurze Beschreibung der
Module.

WEB

Seite

Liste

Powermail

DATEI

[
L)

@ | Anzeigen
@

[al

= Dateiliste

1. Seite
Mit diesem Modul werden Sie als Redakteur die meiste Zeit arbeiten. Sie konnen mit diesem
Modul neue Seiten anlegen und diese direkt mit Inhalt fallen.

2. Anzeigen
Mit diesem Modul sehen Sie sich das Frontend Ihrer Homepage im Editorbereich an.

3. Listen
Mit dem Listenmodul erhalten Sie einen Uberblick iiber alle Datensétze lhrer Seite. Mehr
Uber dieses Modul erfahren Sie in einer separaten Anleitung.

4. Powermail
Zu diesem Modul gibt es ein eigene Anleitung.

5. Dateiliste

Mit diesem Modul kénnen Sie Dateien in TYPO3 hochladen. Mehr dazu folgt im Abschnitt
,Datei hochladen*.
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Datei hochladen

Um Dateien, wie z.B. Bilder auf lhrer Seite anzuzeigen, missen Sie diese zunachst in
TYPO3 hochladen. Klicken Sie dafiir auf das Modul ,,Dateiliste® in der Modulliste am linken
Bildschirmrand.

o2 &+
v 555 wiso_it WiSO |t

Suche

Powermail

Eal DATEI Dateiname =

&= Dateiliste arbeit

archive

docs

e-mail
eklausur
images
mitarbeiter
schulung
user_upload

videos

VPN.png
. P

Erweiterte Ansicht
Vorschaubilder anzeigen

Zwischenablage anzeigen

Achten Sie zudem darauf, dass die drei Checkboxen am unteren Bildschirmrand alle
angehakt sind.
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Erstellen Sie nun einen Ordner, in dem Sie lhre Bilder hochladen kénnen. Dafur klicken Sie
mit der linken Maustaste auf ,,Neu“.

[ wEeB
o
~ 5 wiso_it 1 1
o wiso_it
] arbeit -
g archive
’ docs Suche
’ e-mail
foo eklausur -
DATEI : Dateiname =
v - 7 images
Dateiliste » - B mitarbeiter arbeit
3 schulung
] user_upload TERTE
E videos
docs
e-mail
eklausur
images
mitarbeiter
schulung

user_upload

videos
SHS.pg
'y
VPN.png
] B e (4]

Geben Sie anschliefend einen Namen fiir den Ordner ein und klicken Sie auf ,,Ordner
anlegen®.

(=
o7 Y]
~ 5 wiso_it .
Fli Neuer Ordner bzw. neue Datei
arbel
archive
Neue Ordner anlegen
3 docs
2 e-mail
Anzahl Ordner ?
Eal DATEI D
b images s
& Dateiliste » - 50 mitarbeiter
3 schulung
b user_upload Ordner 1:

videos

Ordner anlegen

Neue Mediendatei hinzufligen

URL der Quelldatei ?

Erlaubte Medienanbieter

Medien hinzufiigen

Textdatei erzeugen

Dateiname ?

Zugelassene bearbeitbare Erweiterungen fur Text-Dateien

) ) () ([ () (=) (D) (5) () (0 () ) (0
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Offnen Sie im Dateibaum (mittlere Spalte) den neuen Ordner mit einem Linksklick und
wahlen Sie im Editorbereich ,,Dateien hochladen®, um lhre Bilder hochzuladen. Beachten
Sie, dass die Datei eine GrofRe von 10 MB nicht Gberschreiten darf.

O wee
ol
Dateien hochladen

~ = wiso_it
T wiso_it
v - B0 arbeit -
H archive
2 docs 4  Ziehen und ablegen zum Hochladen von Dateien
b e-mail == Legen Sie Ihre Dateien hier ab, oder klicken Sie, durchsuchen Sie Ihren PC und wahlen Sie Dateien aus
eklausur
DATEI i
r images
&= Dateiliste » - 17 mitarbeiter Suche
4 schulung
r user_upload
: Dateiname «
B videos
B sHs.ipg
arbeit
archive
docs
e-mail
eklausur
images
mitarbeiter
schulung

user_upload

videos

VPN.png
] B e 3 [}

Erweiterte Ansicht
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Sobald Sie Ihr Bild hochgeladen haben, konnen Sie die Metadaten des Bildes eintragen.
Klicken Sie dafir mit der linken Maustaste auf den Namen des Bildes.

[
b
+1

Tutorial

Suche

Dateiname

Modulliste Erklaerung.png

Erweiterte Ansicht
Vorschaubilder anzeigen

[ Zwischenablage anzeigen

In der Eingabemaske tragen Sie alle Informationen ein, die Ihnen zu dem Bild vorliegen.

Allgemein Zugriff Metadaten Kameradaten Kategorien

B Modulliste_Erklaerung.png (7.40 Kibytes)
Bild (image/pna)
Ort: wiso_it - /fimages/Tutorial/Modulliste_Erklaerung.png

Titel

Beschreibung

Rangfolge

0 v

Schliisselworte

Barrierefreiheit

Alternativer Text

TYPO3 Gbernimmt die hier eingetragenen Metadaten automatisch, wenn Sie das Bild auf
einer Ihrer Seiten einfugen.

Weitere Informationen finden Sie im 6ffentlichen Laufwerk:
Public$ (\appsrv.wiso.ad.uni-koeln.de) (P:) im Ordner wiso-marketing > TYPO3 — neues
Design — Hinweise fur Redakteurlnnen > Benutzungshinweise und Linkliste.

Tel. (0221) 470 — 6630 webmaster@wiso.uni-koeln.de
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Eine neue Seite anlegen

Um eine neue Seite in TYPO3 anzulegen, klicken Sie mit der linken Maustaste auf das
Seitensymbol Uber dem Seitenbaum mit dem schwarzen Plus in der Ecke (vgl. Abschnitt
Schaltflachen).

v o Sprachen hd

# & = s [#

TYPO3_Testseite UZK2015

L) Home Anleitung

TestNMA
TestCS0
Anleitung
I= powermail_test_cso

MNeus Ubersetzung dieser Seite erstellen «

Deutsch

I= Typo3 Kursanmeldungsformular ® & Anleitung

» newstest
SoftwarelistaCS0

TestWCS

TestSBZ

Zibert

Hoffmann

TestITl

Test PSC

Formular Eurostat + Inhalt

Testbereich_neues_Design

Siteinfo

Mulleimer-WiSo-1T

=7 fe_user_testseite

=7 tt-adress-testseite

[F tt-news-testseite

DynRecCso

+ Inhalt

+ Inhalt

AnschlieRend gehen Sie mit der Maus auf das darunterliegende Seitensymbol. Halten Sie
die linke Maustaste gedriickt und ziehen Sie die Seite an die gewunschte Stelle im
Seitenbaum.

(R) v o
(LB & =

V' wiso
v @ Typo3_Testseite UZK2015
'* [+] Home
b reported bugs
Studium
¥ | TestC50
" neue Unterseite
[ TestCSO Unterseite 2
[ TestCSO Unterseite 3
Neue Seite erstellen Version 2
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Seiteneigenschaften

Zum Bearbeiten der Seiteneigenschaften ,rechts-klicken“ Sie auf eine Ihrer Seiten und
wahlen ,,Bearbeiten” aus.

[-?- W O Sprachen v
F ¢ [#
@ TYPO3_Testseite UZK2015 .
» [ Home Anleitung
= reported bugs
[ TesthNMA -
Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen +
v TestCS0O
Anleitung — “h
> powermail_test_cso [@ Ansehen I
» || Typo3 Kursanmeldungsfop
L g [# Bearbeiten Anleitung
» [ newstest
SoftwarelisteCSO [3 Neu
TestW(CS -
i Info
TestSBZ It
Zibert [ kopieren
Hoffmann .
3¢ ausschneiden
TestITI
Test PSC Weitere Optionen... »
» [ Formular Eurostat It
» Testbereich_neues_Design ® Deaktivieren
» Siteinfo T Léschen
b T Milleimer-wWiSe-IT )
B9 fe_user_testseite D Verlauf/Riickgangig
T annalt

B9 tt-adress-testseite
7 tt-news-testseite
DynRecCso

Einen Titel fir Ihre Seite geben Sie im dem Reiter ,,Allgemein“ ein.

Seite "Seite fur das Tutorial" bearbeiten

Allgemein Zugriff Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Kategorien

Seite
Typ

Standard v

Titel

Seitentitel

Seite fur das Tutorial
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Zusatzlich kénnen Sie hier einen ,,Alternativen Navigationstitel“ eintragen. Dieser
erscheint im Frontend im Navigationsmenu anstelle des originalen Seitentitel. Es bietet sich
aus optischen Griinden an, einen alternativen Navigationstitel zu benutzen, wenn der
Seitentitel zu lang ist.

Seite "Seite fiir das Tutorial" bearbeiten

Allgemein Zugriff Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Kategorien

Seite
Typ

[ | standard v

Titel
Seitentitel

Seite fir das Tutorial

: Alternativer Navigationstitel

1
1 Tutorial

A . .y .
i 4 Universitat zu Kéln

Untertitel

Wirtschafts- und Sozialwissenschaftliche Fakultat

Typo3 Testseite

reported bugs  Studium TestCSO TestWB Tauschbdrse WiSo IT-Services Testbereich_neues Design powermail_test

Erstellt am: 3. April 2018, zuletzt geandert am: 12. April 2018

Funktionen

Impressum Tracking (def)aktivieren Datenschutzerklarung
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Unter dem Tab ,,Zugriff“ haben Sie verschieden Optionen u.a. zu der Sichtbarkeit Ihrer

Seite.
Seite "Csolest" bearbeiten

Allgemein Metadaten Erscheinungshbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff Kategorien

Sichtbarkeit

Seite In Meniis

Deaktivieren [ verbergen

Deaktivieren Sie lhre Seite, ist diese nicht mehr im Frontend aufrufbar - weder tber die
Navigation der Homepage noch Uber die direkte URL.

Verbergen Sie Ihre Homepage, ist diese nur noch tber die direkte URL aufrufbar, jedoch
nicht Uber die Navigation der Homepage. Sie kdnnen aber die URL per E-Mail an jemanden
schicken. Diese Person kann dann mit der URL die Seite aufrufen.

Tel. (0221) 470 — 6630 webmaster@wiso.uni-koeln.de
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Unter dem Reiter ,,Metadaten“ finden Sie verschiedene Eingabemdglichkeiten um lhre Seite
hinsichtlich SEO (Search Engine Optimization) zu verbessern.

Qv o Deutsch - Pfad: /TYPO3_Testseite UZK2015/Te

& & B % Schlieen | |[B) Speichern || ® Anzeigen || + Neu || il Entfernen

@ TYPO3_Testseite UzK2015

» 5 Home Seite "Anleitung" bearbeiten
» [ reported bugs
Pl TSR Allgem: Metadaten Verhalten Sprache  Zugriff  Kategorien
v TestCSO
Anleitung Zusammenfassung
» powermail_test_cso
» [ Typo3 Kursanmeldungsformular e
»> newstest
SoftwarelisteCS0
TestwcCs
TestSBZ
Zibert
Hoffmann
TestTI
et pSC Meta-Tags
> Formular Eurostat Schlagworte
» | Testbereich_neues_Design
» | Siteinfo
» ' Milleimer-WiSo-IT
% fe_user_testseite
9 tt-adress-testseite
[F tt-news-testseite
DynRecCso Beschreibung
Redaktion
Name des Autors E-Mail des Autors Letzte Aktualisierung

Mehr Infos hierzu finden Sie im 6ffentlichen Laufwerk:

Public$ (\appsrv.wiso.ad.uni-koeln.de) (P:) im Ordner wiso-marketing > TYPO3 — neues
Design — Hinweise fur Redakteurlnnen > SEO-Leitfaden NUR ZUR INTERNEN NUTZUNG
innerhalb der WiSo.

Klicken Sie zum Abschluss auf ,Speichern®.
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Seitenelemente erstellen

In diesem Screenshot sehen Sie die Umsetzung der einzelnen Spalten des Backends ins

Frontend. Im folgenden Screenshot sieht man, dass die Spalte

,»AheadContent" fiir einen

Slider benutzt wurde. Die meisten Elemente wie z.B. Texte mit Bildern werden in der Spalte
»MainContentArea“ erstellt. Die Spalte ,,Marginalia“ bietet sich fur zusatzliche Hinweise

wie z.B. einen Lageplan oder weiterfihrende Links an. Zu beac

hten ist hierbei, dass je nach

GroRRe des Bildschirms des Betrachters, die ,,Marginalia“ Spalte wegklappt. Stattdessen
erscheint am unteren Ende der ,,MainContentArea“ ein Textlink ,,weitere Informationen*

hinter dem sich der Inhalt von ,,Marginalia® verbirgt.

Universitat zu Kéin

english &

) WiSo-Fakultat

AheadContent

COLOGNE_GERMAN

TS T

LK

=

nomiekongress

ml‘{;ul_z:::us nkoin [
Européischer Oko

27-31 AUGUST 2018

Aktuelles MainContentArea

1
_

/. EFMD

“ EQUIS

Universitat zu Kéin
Koln k7 E =
aischer Okonomiekongress ©

August 2018 =
Europ

Qo Services Forschung

B8 wiso-Studienberatungszentrum

(@ Wiso-Career-Service Ma r'q _i n a1 'i a

B Wiso-Prufungsamt

&3 WisoAlumni

Aktuelles MainContentArea

My | 1

-

Mutter, Berufstatigkeit

L EFMD

“ EQUIS

ACCREDITED

Neu an der Fakultat:

Reakkreditierung fiir 5

Prof. Dr. Christoph & kindliche Entwicklung Jahre
Schottmiiller Neue Studie des ISS Weltweit renommiertes EQUIS-
Herzlich willkommen! Gutesiegel

4 weitere anzeigen

Eine Fakultat mit starkem Profil

Fast ein Jahrhundert Erfahrung in Forschung und Lehre: Generationen von Betriebswirt*innen, Okonom*innen,
Sozialwissenschaftier*innen und politischen Expert*innen wurden an der Wirtschafts- und Sozialwissenschaftlichen Fakultat
(,WiSo-Fakultat”) auf ihren Beruf vorbereitet. Aufgrund der so gewonnenen Erfahrungen legen wir besonderen Wert auf
unsere Tradition des engen Dialogs mit Unternehmen. Unsere Forschung ist praxisorientiert und behandelt Themen, die fur
Unternehmen und Wirtschaftspolitik, aber auch die Gesellschaft insgesamt wichtig sind

Die WiSo-Fakultat

webmaster@wiso.uni-koeln.de

@)
Tel. (0221) 470 — 6630

o Services &) Forschung

8 wiso-Studienberatungszentrum

owsarseve Mg rqinalia

B wiso-Prufungsamt

3 WisoAlumni
@ Zentrum fur internationale Beziehungen (218)
{@ Bewerbung

B Informationen fur Erstsemester

@ Newsletter abonnieren

@ FAQs

|

KLIPS 2.0
] E-learning (ILIAS)
3, Wiso-StudyGuide WS 2017/18

[B stellenangebote an der Wiso-Fakultit

Veranstaltungen

18 Fakultatskarrieretag
APR  Tag eins des Fakultatskarrieretags (18. + 19, April 2018)

Fakultatskarrieretag
Tag zwel des Fakultatskarrieretags (18. + 19. April 2018)
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Um Ihre Seite mit Inhalt zu flllen klicken Sie auf das Symbol ,,Neues Inhaltselement
erstellen*.

M wes v o Sprachen v
[ & Bm [&| [#
Seite
@ TYPO3_Testseite UZK2015 .
» B Home Anleitung
> reported bugs
> TesthMA . .
Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen v
v TestCS50
Anleitung
» powermail_test_cso DeutSCh
> Typo3 Kursanmeldungsformular ® & Anleitung
» newstest
SoftwarelisteCS0
TestWCS
LEEER =+ Inhalt
Zibert
Hoffmann
TestITI
Test PSC
Formular Eurostat + Inhalt

Testbereich_neues_Design
© Miilleimer-WiSo-IT
=7 fe_user_testseite
=7 tt-adress-testseite
|7 tt-news-testseite

DynRecCso

yYyYyvy

+ Inhalt

Anschlieend 6ffnet sich ein Fenster mit vielen verschiedenen Content Types, welche Sie
auf lhrer Seite verwenden kodnnen. In dieser Einfihrung benutzen wir den Content Type
»rext & Bilder.

Tel. (0221) 470 — 6630 webmaster@wiso.uni-koeln.de
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Unter dem Reiter ,,Allgemein* pflegen Sie Ihren Text ein. Geben Sie zuerst eine Uberschrift
ein. AnschlieRend kénnen Sie mit dem Verfassen des Texts beginnen.

Bitte kopieren Sie Texte nicht direkt aus Word, da bestimmte Formatierungen nicht mit dem
Rich-Text-Editor von TYPO3 kompatibel sind. Kopieren Sie deshalb den Text aus Word
zunachst in den Windows-Editor / Notepad. Hierdurch gehen — au3er den Zeilenumbrichen
— alle Formatierungen verloren. Kopieren Sie im zweiten Schritt den formatierungslosen Text
aus dem Windows-Editor in den TYPO3-Editor und setzen Sie mit den Schaltflachen des
TYPO3-Editors die gewilinschten Formatierungen neu.

Seiteninhalt auf Seite "(soTest" neu erstellen

O aligemein Bilder Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien

Inhaltselement

Typ Spalte

Text und Bilder v MainContentirea

Uberschriften
© (iberschrift

Typ Datum

Standard w =

Link

g %

Dachzeile

B I X. x § | Format = | stil - | K
*

i B

QOB @ = | = B & @ [@ cuelicode &) E1 2
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Mit dem Rich-Text-Editor schreiben Sie Ihre Texte in TYPOS3. Hier einige Beispiele. Sie
kénnen mit Hilfe des Rich-Text-Editors lhren Text passend zum Stil der Fakultat gestalten.
Markieren Sie daftir den Text, der gestaltet werden soll.

Text
Blockstil: ein Textstil v

B I % %| KeinBlockformat PRRF: Ken Textst v (2

EQ R @ @ sl %9 ) Adresse
=) Copyright-Hinweis

Detail

Fakulatsfarbe: Jura
Fakultatsfarbe: MathNat
Fakultatsfarbe: Med
Fakultitsfarbe: Phil

Quellcode
Wichtig

Klicken Sie danach auf die Schaltflache neben ,,Textstil“. In dem sich 6ffnenden Dropdown-
Menu stehen Ihnen verschieden Optionen zur Verfigung.

Den Zeilenabstand regeln Sie wie von Textverarbeitungsprogrammen gewohnt:

- Enter = neuer Absatz = grof3er Zeilenabstand
- Shift + Enter = Zeilenumbruch innerhalb des Absatzes = normaler Zeilenabstand

Um einen Link im Rich-Text-Editor zu setzen gehen Sie wie folgt vor:
B I x x S | HNomal ~ | Sl - | X, |12 2 SE-

Q B - = X¥bh E&@ @ @ + [@ Quellcode & 2% P

Link einfligen/editieren (Strg+L) |

Link zur WiSo Fakultat

Markieren Sie den Textabschnitt, den Sie zu einem Textlink umwandeln méchten und fuhren
Sie einen Klick auf ,,Link einfligen* aus (markiertes Symbol). Im Rich-Text-Editor sind
manche Schaltflachen erst anklickbar, nachdem Sie einen Textabschnitt markiert haben. Zu
diesen zahlt auch die Schaltflache ,,Link einfiigen®. Ihnen stehen vier Sorten von Textlinks
zur Verfligung:
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Interne Verlinkung:

Mochten Sie auf eine Unterseite innerhalb lhres Seitenbaums verlinken, klicken Sie auf den
Reiter ,,Seite”. Anschliellend klicken Sie im Seitenbaum die gewiinschte Seite an und legen

diese damit als Ziel des Links fest.

Link Browser

Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail

Zielfenster

Titel

Seitenbaum

~ B | | Aufgabe
> ® |& Zusatzaufgabe: Interviews
B |@Interviews
" B [@CsoTest

Verlinkung auf eine Datei

Mochten Sie auf eine Datei verlinken, z.B. ein PDF oder Bild, wechseln Sie zum Reiter
,Datei“.

Link Browser

Seirdner Externe URL E-Mail

Zielfenster

Titel

Verzeichnisbaum

v S t3schulung

- 72017-03-20

> aufgabe

v I Bilder
Fotos
nachhaltigkeit
Schulung
studium
Studium
TestOrdner
Turner

wueste

Klicken Sie zum Auswéahlen der Datei auf den Namen der Datei.

Tel. (0221) 470 — 6630 webmaster@wiso.uni-koeln.de
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Externe URL

Mochten Sie auf eine externe Seite verlinken, d.h. auf eine Seite aufRerhalb lhres
Seitenbaums, klicken Sie auf den Reiter ,,Externe URL*.

Link Browser

Seite Datel Crdner Externe URL E-Maill

v

Titel Ganzes Fenster

Zielfenster

Meues Fenster

URL Link setzen

Wabhlen Sie ,,Ganzes Fenster* aus, wenn der Link im selben Fenster in einem neuen Tab
geodffnet werden soll. Wahlen Sie ,,Neues Fenster wird ein komplett neues Browserfenster
fur den Link gedffnet. Im Feld ,,Titel“ haben Sie die Moglichkeit ein Wort einzugeben,
welches anstatt der URL im Frontend angezeigt wird.

AnschlieRend mussen Sie noch die URL des Links einfiigen.

Link Browser

Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail
Zielfenster

Titel

URL https://www.wiso.uni-koeln.de Link setzen

Klicken Sie zum Abschluss auf ,,Link setzen*.
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E-Mail Adresse verlinken

Wenn sie eine E-Mail Adresse verlinken wollen, wechseln Sie zum Reiter ,,E-Mail“.

Link Browser

Seite Datel Ordner Externe URL E-Maill
Titel

E-Mail-Adresse Link setzen

Bei ,, Titel“ haben Sie wieder die Mdglichkeit einen Text anzugeben, der anstatt der E-Mail
Adresse angezeigt wird (bspw. den Namen einer Person oder des Instituts).

Geben Sie die E-Mail Adresse ein, welche Sie verlinken mdchten, und klicken Sie zum
Abschluss auf ,,Link setzen.

Tel. (0221) 470 — 6630 webmaster@wiso.uni-koeln.de
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Um ein Bild hinzuzufligen klicken Sie auf den Reiter ,,Bilder® und auf ,,Bild hinzufiigen*.

Seiteninhalt auf Seite "Anleitung" neu erstellen

! Allgemein rscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien

Bilder

[ Bild hinzufiigen | |4, Dateien auswahlen und hochladen

Medienanpassungen

‘0’ = Responsive. Wenn gesetzt wird ein nicht-responsives Bild mit dieser Breite erzwungen.

1]

Galerieeinstellungen

Position und Ausrichtung

E] | Oben links v

Verhalten

auf Klick vergréBern / Lightbox (dies geht nur bei nicht verlinkten Bildern)

@

Verzeichnisbaum: Dateien 1:

» == wiso_it
» arbeit
----- archive

-~ [ images

- anleitungen
icons
newsteaser
¥~ = podcast
pool

Slider
teamviewer

Tutorial

¥ O mitarbeiter
r schulung

r user_upload
- videos

Jimages/Tutorial / =

slider-/ tellung fiir meh Bilder. Fiir
stellen und "auf Klick vergréBern™ aktivieren.

[ WERT IST NICHT ERLAUBT ("0") ] ~

Suche

v~ docs [J verschaubilder anzeigen

<l

hModulliste_ErkIaerung.png + i a

Klicken Sie zum Einflgen des Bildes auf dessen Dateinamen.

Tel. (0221) 470 — 6630 webmaster@wiso.uni-koeln.de
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Unter den Reitern ,,Bilder* und ,,Erscheinungsbild®“ passen Sie das referenzierte Bild an.

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien

Bilder:

[ Bild hinzuftigen

Erlaubte Dateierweiterungen

iR ¢
, TItEl. Koala © 0
Dateina... Koala.jpg

Medienanpassungen

‘0" = Responsive. Wenn gesetzt wird ein nicht-responsives Bild mit dieser Breite erzwungen.

0

Galerieeinstellungen

Paosition und Ausrichtung Slider-/Spaltendarstellung fiir mehrere Bilder. Fiir Spaltendarstellung das Layout auf "Umfluss™
stellen und "auf Klick vergréfiern” aktivieren.
E] | oben links v
[ WERT IST NICHT ERLAUBT ("0™) ] v
Verhalten

auf Klick vergréBern / Lightbox (dies geht nur bei nicht verlinkten Bildern)

[] Aktiviert

FE| Seiteninhalt [6046]

Da die Universitat zu Kéln mit einem Responsive Design arbeitet - d.h. je nach
BildschirmgroRe des Users andern sich Gro3e und Position der Inhalte auf der Seite - sollten
Sie die ,,Medienanpassungen® auf dem Standardwert O belassen.

Unter dem Punkt ,,Galerieeinstellung” &ndern Sie die Ausrichtung des Bildes in Relation
zum Text.

Allgemein Bilder | Erscheinungsbild Sprache Zugriff  Kategorien

Layout des Inhaltselements

Layout
Standard A
Links
In Meniis zeigen Link zum Seitenanfang anfiigen
Aktiviert [ Aktiviert

F=| Seiteninhalt [5046]

Unter ,,Layout® stellen Sie die prozentuale Breite des Bildes ein. Dies sollte z.B. bei einer
Bildergalerie in Verbindung mit der Option ,,Slider- / Spaltendarstellung flir mehrere
Bilder® im Reiter ,,Bilder* gedndert werden.

Weitere Informationen finden Sie im 6ffentlichen Laufwerk:

Public$ (\appsrv.wiso.ad.uni-koeln.de) (P:) im Ordner wiso-marketing > TYPO3 — neues
Design — Hinweise fir Redakteurlnnen > Benutzungshinweise und Linkliste.
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Wenn Sie einen Text und ein Bild hinzugeflgt haben, klicken Sie zum Abschluss auf
»Speichern®.

Qv O Pfad: /TYPO3_Testseite UZK2015/Te

S % schlieBed | [B) Speichern | @ Anzeigen

O TYPO3_Testseite UZK2015

> 51 Home Seiteninhalt auf Seite "Anleitung" neu erstellen
» [ reported bugs

L) TEERLT Allgemein | Bilder  Erscheinungsbild  Sprache  Zugriff  Kategorien
¥ | TestCSO

Anleitung Inhaltselement

» [ powermail_test_cso

» [ Tvpo3 Kursanmeldungsformular Tve Spalte
> newstest
softwarelisteCS0 = | Textund Bilder ~ Ahead Content v

Testwcs

TestSBZ

zZibert Uberschriften

ey iiberschrift

TestITl

Test PSC Test
» [ Formular Eurostat
» [] Testbereich_neues_Design
» [ Siteinfo Typ Ausrichtung Datum
» 1 Miilleimer-WiSo-IT
BN fe user testseite Standard v Standard v =i}
¥ tt-adress-testseite
7 tt-news-testseite Link

DynRecCso

% &
Dachzeile
Text
B I % x* S| Fomat stil R MR = B~
N R @ = m- = [ [8) Quelicode ) ¥ P

Ubersetzung anlegen
Wenn Sie eine Ubersetzung fiir eine deutsche Seite anlegen wollen gehen Sie wie folgt vor:

Wabhlen Sie lhre Seite aus und wechseln Sie im Reiter (im Screenshot markiert) von
~Spalten” zu ,Sprachen®.

[.?_ v 1% Spalten ~
A — Spalten
[+ & Spradlen

TYPO3_Testseite UZK2015 .
? 5] Home SoftwarelisteCSO
> reported bugs
> TestNMA
v TestCSO

» powermail_test_cso

» [ Typo3 Kursanmeldungsformular + Inhalt

» newstest

SoftwarelisteCS0
@| TabelleTest
TestWCs
TestSBZ

=+ Inhalt
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AnschlieRend missen Sie eine neue Ubersetzung erstellen. Dafiir in dem Reiter ,Neue
Ubersetzung dieser Seite erstellen“ Englisch auswahlen.

|E| v % Sprachen v
O @ m = [z Q

@ TYPO3_Testseite UZK2015 .
> [ Home SoftwarelisteCSO
b |__L| reported bugs

» .
D TestNMA Neue Ubersetzung dieser Seite erstellen v
¥ [ Testcso

. MNeue Ubersetzung dieser Seite erstellen
» |__"| powermail_test_cso

» [ Typo3 Kursanmeldungsformular
> |__"| newstest
[ softwarelisteCS0
& TabellsTest
[Y Testwcs
[ Testsez
[ zibert
[} Hoffmann
[ TestyTr

=

® & [ SoftwarelisteCSO

=+ Inhalt

Die Seite sollte nun in etwa so aussehen:

Seite "[This content is not available in "Englisch" yet] ..." bearbeiten

Allgemein Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Zugriff Kategorien
Seite
Typ

[ | standard v

B standard

Titel

Seitentitel

[This content is not available in “Englisch” yet] SoftwarelisteCSO

B softwarelistecso
URL-Segment

http://wisotest5.uni-koeln.de/en | /this-content-is-not-available-in-enalisch-yet-testcso/this-content-is-not-available-in-englisch-

B testeso/softwarelistecso

Sperre URL Segment Synchronisiere URL Segment

Sperre die Bearbeitung des URL Segmentes Synchronisiere das URL Segment mit den konfigurierten Feldern

M nein M 3

Alternativer Navigationstitel

Untertitel

Jetzt kénnen Sie anfangen fiir die deutschen Inhaltselemente Ubersetzungen anzufertigen.
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Wenn Sie ein Inhaltselement tbersetzen wollen, klicken Sie auf ,Bearbeiten®. (Im Screenshot

rot markiert)

g —
N Anead Content

<+ Content

+ Content

=] M@ Deutsch ‘Z| « [N}

asd

Wo?|Wann?|Titel und Thema des Beitrags|Gennante/-r Forscher/-in|Lesen Sie den Beitrag hier:
F.A.Z.|01. Juli 2019],.0nline sind starke Marken noch wichtiger als im Laden™ Studie zum Einfluss von
Marken beim Online-Shopping|Prof. Dr. Marc Fischer|

F.A.Z.|02. Juli 2019].Wenn Computer Bewerber auswadhlen™ .Ethikbeirat HR-Tech™ stellt Richtlinien
fur den verantwortungsvollen Einsatz von Kinstlicher Intelligenz (KI) im HR-Management vor|Prof.
Dr. Bernd Irlenbusch|Link

Douma Tech|22. Juli 2019|,Merkel storms for tweets about "The Team"” in the racism trump series”™
Beziehung zwischen Trump und Merkel, Twitter|Prof. Dr. Thomas Jager|Link

finanzen.at|23. Juli 2019|..Markt fur Immobilien-Verrentung zieht weiter an / NieBbrauch vs.
Wohnrecht - diese Modelle gibt es™ Immobilien-Verrentung, Immaobilienmarkt in Deutschland|Prof.
Dr. Heinrich Schradin|Link

Lust aufs Leben|2&. Juli 2019],,Selbstbeherrschung kann unglicklich machen™ Studie zum Thema
Selbstkontrolle und Zufriedenheit mit Entscheidungen|Prof. Dr. Erik Holzl|Link

Focus Onling|26. Juli 2019|,.Sonderermittler Mueller vor dem Kongress: Er enttduscht mit Aussagen

beide Seiten™ Wahlkampf US4, Eingreifen Russland in Prasidentschaftswahlen|Gastbeitrag von Prof.

Dr. Thomas Jdger|Link

Sputnik|31. Juli 2019|..Boris Johnson: Politologe dber britische .Schwache® und ein ..Gespenst im
Hintergrund™ Boris Johnson, Brexit, Folgen fir den Handel GroBbritanniens|Prof. Dr. Thomas

Jager|Link

Join|20. August 2019]Apotheken-Studie: "Functional Music” s...

| B S S

Wechseln Sie anschlieRend die Sprache zu ,Englisch®.

. Bv o

DB,

» @ stawi Alés

» @ stawi Gurtler

»® vo

» @ Design & Behavior

» @ stawi Hoffler

» @ Steuer

» 0 Lehrstuhl fur Strategisches Manage
» @ Professur fir Strategie

» 6 Supply Chain Management
» @ studium-aLT

» @ Track

» @ Trust Research Coloane

Tel. (0221) 470 — 6630

eicie
Deutsch §
Englisch *‘-"'E'ﬁ + Hew || [l Delete

Edit Page Content "asd" on page "SoftwarelisteCSO"

General Appearance Language Access Categories Notes
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Nun sehen Sie zum einen den deutschen Inhalt und kdnnen zum anderen diesen direkt ins
Englische Ubersetzen.

Text [bodytext]

B I X, x* § | Fomat - | Styles - T = = e BE-

Q8 @ = x|

[@ source &) 21 2

[This content is not available in "Englisch” yet]

‘Wo?Wann?|Titel und Thema des Beitrags|Gennante/-r Forscher-in|Lesen Sie den Beitrag hier:

F.AZ|01. Juli 2019],0nline sind starke Marken noch wichtiger als im Laden" Studie zum Einfluss von Marken beim Online-Shopping|Prof. Dr. Marc Fischer|

F.A.Z.02. Juli 2019], Wenn Computer Bewerber auswahlen* Ethikbeirat HR-Tech* stelit Richtlinien fur den verantwortungsvollen Einsatz von Kunsticher Inteligenz (K1) im HR-Management vor|Prof. Dr. Bernd Irlenbusch|Link
Douma Tech|22. Juli 2019] Merkel storms for tweets about “The Team” in the racism trump series* Beziehung zwischen Trump und Merkel, Twitter|Prof. Dr. Thomas Jager|Link

finanzen.at|23. Juli 2019|.Markt fur Immobilien-Verrentung zieht weiter an / Niefibrauch vs. Wohnrecht — diese Modelle gibt es® Immobilien-Verrentung, Immobilienmarki in Deutschiand|Prof. Dr. Heinrich Schradin|Link

Lust aufs Leben|26. Juli 2019],Selbstbeherrschung kann unglucklich machen” Studie zum Thema Selbstkontrolle und Zufriedenheit mit Entscheidungen|Prof. Dr. Enik Holzl|Link

Focus Online|26. Juli 2019, Sonderermittler Mueller vor dem Kongress: Er enttauschi mit Aussagen beide Seiten® Wahlkampf USA, Eingreifen Russland in Prasidenischafiswahlen|Gastbeitrag von Prof. Dr. Thomas Jager|Link

B -p>o?|Wann?|Titel und Thema des Beitrags|Gennante/-r Forscher/-in|Lesen Sie den Beitrag hier:</p>

<p=F.A.Z.|01. Juli 2019],Online sind starke Marken noch wichtiger als im Laden" Studie zum Einfluss von Marken beim Online-Shopping|Prof. Dr. Marc Fischer| </p>

<p=F.A.Z.|02. Juli 2013|,Wenn Computer Bewerber auswahlen™ ,Ethikbeirat HR-Tech” stellt Richtlinien fur den llen Einsatz von Kiinstlicher Intelligenz (KI) im HR-Management vor|Prof. Dr. Bernd Irlenbusch|Link=/p=>
<p=Douma Tech|22. Juli 2019].Merkel storms for twests about "The Team” in the racism trump series™ Beziehung zwischen Trump und Merkel, Twitter|Prof. Dr. Thomas Jager| <a href="https://google.com” target="google.com" title="Li
nk”=Link</a></p>

<p>finanzen.at|23. Juli 2019].Markt fur Immobilien-Verrentung zieht weiter an / NieBbrauch vs. Wohnrecht ~ diese Modelle gibt es™ narkt in Det . Dr. Heinrich Schradin|Link</p>
<p=Lust aufs Leben|26. Juli 2015, Selbstbeherrschung kann ungliicklich machen” Studie zum Thema Selbstk lle und Zufriedenheit mit Entschei Pml Dr. Erik Holzl[Link</p>

<p=Focus Online|26. Juli 2019|.Sonderermittler Mueller vor dem Kongress: Er enttsuscht mit Aussagen beide Seiten” usa, ifen Russland in Pré Gastbeitrag von Prof. Dr. Thomas Jager|Link</p>
<p=>Sputnik|31. Juli 2019]. BonsJuhnsun Palitologe lber britische . Schwdche™ und ein .Gespenst im Hinterarund” Boris Johnsen, Brexit, Falgen fur den Handel Grodbritanniens|Prof. Dr. Thomas JégerlLink</p=

<p=>Join|20. August 2019]. di Music” steigert Kav i und Kundenz. heit” Studie zu Kaufverhalten, Musik im Hintergrund férderlich [Jun. Prof. Dr. Monika ImschloB|Link</p>

~p=Die Welt|28. August 2018],Eine Vermbgensteuer ist alles — nur nicht gerecht” litik und seitrag Dr. Steffen Roth|Link</p=

Klicken Sie zum Abschluss auf ,Speichern®.

Zuletzt mussen Sie noch auf ,Sichtbar machen® klicken, damit die Ubersetzung auch aktiviert
und im Frontend zu sehen ist.

w

2 Englisch

[This content is not available in "Enaglisch” yet] asd
a [This content is not available in "Englisch™ yet]
UBERSETZUNG

F.A.Z.|01. Juli 2018].,0nline sind starke Marken noch wichtiger als im Laden™ Studie zum Einfluss von
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Zuletzt missen Sie nur noch lhre Seite aktivieren. Sie haben zwei Méglichkeiten dafir:
Fuhren Sie einen Rechtsklick auf lhre Seite aus und klicken Sie auf ,,aktivieren®.

¥ wiso

v@ Typo3_Testseite UZK2015
* [+ Home
b reported bugs

Studium

¥ | TestCs50

Seitenaktionen 3

Teilbereichsaktionen k

»-| | Testberei
* Siteinfo
> E-Mail

* Milleimer-WiSo-IT 1
* powermail_test

'_ fe_user_testseite

'_ tt-adress-testseite
il tt-news-testseite

Fur die andere Methode miissen Sie die Seiteneigenschaften Ihrer Seite 6ffnen. Entfernen
Sie unter dem Reiter ,,Zugriff* den Haken bei ,,Deaktivieren®.

Allgemein Metadaten Erscheinungshild Verhalten Ressourcen Spran:Ie Zugriff I{jegorien

Sichtbarkeit

Seite In Meniis

Deaktivieren [] verbergen

Speichern Sie lhre Anderung ab. AnschlieBend ist Ihre Seite aktiviert und im Frontend
sichtbar.

Wir hoffen, dieses Dokument war niitzlich fur Sie. Anderungs- und Erweiterungsvorschlage
nimmt die WiSo-IT gerne unter support@wiso.uni-koeln.de entgegen.
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